Formation - NOTILUS

9 — Divers : Annulation d’un ordre de mission avec dossier de voyage

1. Annuler ses billets sur Avexia (2/4) :

Le portail Avexia contenant la réservation s’ouvre. Cliquer sur « Annuler » afin d’annuler les

ations tarifaires 481,29 EUR (Tarif UGAR) 9

billets.

\
ﬁ Paris - Bordeaux - Paris (iv) Réserve

Numéro de confirmation : BA2E20

AIRFRANCE F 05/12/2016 Paris Orly
Economigue Bordeaux
% (Choix des siéges)
AIRFRAMNCE & 091272016 Bordeaux
Economigue Paris Orly
% (Choix des sieges)
Paiement : Facture de l'agence Livraison :

Comparaison des & Meilleur prix disponible sur
tarifs : Air France
Aller: 0720 - 08:25
Retour: 09:10 - 10:20

aurait éxé possible d'écon

Ajouter des éléments a votre voyage

cette sélection 331,30 EUR

07:20 Air France

08:25 AF£252
Airbus A321

09:10 Air France
10:20 AF G259
Airbus A321

Billet électronique
Billet a emettre avant le 03/12/2016

omiser 149,99 EUR en choisissant cette option.

AU QUOTIDIEN
DANS

. . VOTRE

@ MOBILITE

S PROFESSIONELLE

15;3 Emissions de CO;
fier

240 kg de CO»
Details)

Voyageur

& Mme Fanta Diallo
Fulfilment ETS :
AB10*FSUMPARQX214M* 53023
BAR pour Air/Rail ETS :
0Q42MG
N? de mission :
350
Matricule :

955953
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Formation - NOTILUS

9 — Divers : Annulation d’un ordre de mission avec dossier de voyage

1. Annuler ses billets sur Avexia (3/4) :

Le billet passe du statut « Réservé » a « Annulé » sur la plateforme Avexia.

Il faut supprimer les billets .

L
__Eef Paris - Bordeaux - Paris (/. annulg)

AIRFRANCE & 05/1 272016 Paris Orly
Economique Bordeaux
& (Choix des siéges)

AIRFRANCE J 09/12/2016 Bordeaux
Economique Paris Orly

k (Choix des sigges)

Paiement: Facture de I'agence

Comparaizon des * Meilleur prix disponible sur cette sélection 331,30 EUR

Livraison :

f nif ations tarifaires 481,29 EUR (Tarif UGAP)
07:20 Air France
08:25 AF 6252 ,Q
Airbus A321 Maodifier "
0N
09:10 Air France Supprimer
10:20 AF 6259 ‘Q
Airbus A321 Maodifier

Billet électronique
Billet & emettre avant le 03/12/2016

tarifs : Air France
Aller: 07:20 - 08:25
Retour: 09:10 - 10:20
aurait &té possible d'économiser 149,99 EUR en choisissant cette aption.
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Formation - NOTILUS

9 — Divers : Annulation d’un ordre de mission avec dossier de voyage

1. Annuler ses billets sur Avexia (4/4) :

Apres avoir supprimé les billets sur la plateforme Avexia, revenir sur Notilus et actualiser 'ordre
de mission

/|
. - . )
Actualiser 'ordre de
Une réservation en ligne est en cours. mISSIOn
Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton “Actualiser la
mission™ pour intégrer les éléments réservés. WoUs poOUrTez ensuite poursuire la saisie de
wotre demande de mission et la soumettre 3 validation dans Notilus.
Actualiser la mission
Les billets disparaissent du dossier voyage :
Ordres de mission : Modification %]
Mon Voyage
Matricule Nom prénom Société Service Responsable

Aucun participant en plus du voyageur

+ Dossier voyage (0} ¥ Transport W Voiture % Hébergement

Début/Départ FinlArrivée Date & Heure Nature Statut
Aucune étape ou formulaire

v Propositions de 'agence (0) FPropositions en cours v

Montant total Statut Respect PVE Date limite d'approbation

Aucune proposition




Formation - NOTILUS

9 — Divers : Suppression/Annulation d’un ordre de mission avec dossier de voyage

2. Annuler 'ordre de mission :

Se rendre dans « Ordre de mission » :

- Sélectionner 'ordre de mission concerné et cliquer sur « Supprimer »

Bouton « Supprimer »

¥ Créer un nouvel ordre de mission
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